
หลักการรักษาความปลอดภยัของข้อมูล ความลับทางการค้า และข้อมูลความลับ 

ปรับปรุงแก้ไข 20 พฤศจิกายน 2020 

คาํแถลงการ: 

บริษัท เพอร์สเปคส์ จํากดั มุง่มั<นที<จะปกปอ้งข้อมลูความลบั รวมทั Dงความลบัทางการค้า จากการเปิดเผยข้อมลูโดยไมไ่ด้รับอนญุาตจากภายใน

หรือภายนอกองค์กรไม่วา่จะเป็นการกระทําโดยเจตนาหรือไม่เจตนาก็ตาม พนกังานจะต้องไม่เปิดเผยข้อมลูความลบัแก่บคุคลภายนอกบริษัท

หากไม่ได้รับอนญุาตอย่างชดัแจ้งพนกังานต้องใช้ข้อตกลงวา่ด้วยการเปิดเผยข้อมลูความลบัที<เหมาะสม ห้ามแบง่ปันข้อมลูความลบักบับคุคล

อื<นที<ไม ่“จําเป็นต้องทราบ”แม้วา่จะเป็นการเปิดเผยข้อมลูภายในบริษัท เพอร์สเปคส์ จํากดั ก็ตาม 

พนกังานต้องทราบว่าข้อมลูของ บริษัท เพอร์สเปคส์ จํากดั ที<ท่านสร้างและเข้าถึงเป็นข้อมลูประเภทใด ต้องนําข้อควรระวงัแบบใดมาปฎิบตัิ

เพื<อรักษาความปลอดภยัของข้อมลูนั Dน ต้องเก็บรักษาข้อมลูไว้เป็นเวลานานเทา่ใด และต้องกําจดัข้อมลูดงักลา่วอยา่งไร 

บริษัท เพอร์สเปคส์ จํากดั เคารพข้อมลูความลบัของบคุคลอื<นและคาดหวงัให้บคุคลอื<นเคารพข้อมลูความลบัของบริษัทเช่นกนั บริษัท เพอร์

สเปคส์ จํากดั จะใช้วิธีการที<ถกูต้องตามกฎหมายและจริยธรรมเทา่นั Dนในการเก็บรวบรวมและใช้งานข้อมลูทางธรุกิจและข้อมลูการตลาดเพื<อทํา

ความเข้าใจตลาด ลกูค้า และคูแ่ข่งของเรามากยิ<งขึ Dน บริษัท เพอร์สเปคส์ จํากดั จะไมเ่ก็บรวบรวมหรือใช้งานข้อมลูความลบัของบคุคลอื<นโดย

ไมไ่ด้รับอนญุาตจากบคุคลนั Dน 

จุดประสงค์: 

ข้อมลูที<เป็นความลบัของ บริษัทเฟอร์สเปคส์ ถือเป็นทรัพย์สินมีคา่ ในการประกอบธุรกิจนั Dน เราต้องแลกเปลี<ยนข้อมลูกบับคุคลอื<นอยู่เสมอ ทั Dง

ภายนอกและภายในองค์กร บริษัท เพอร์สเปคส์ จํากดั การปกปอ้งความคิด เทคโนโลยี กระบวนการ แผนงาน และข้อมลูอื<นๆ ของบริษัทเป็น

เรื<องจําเป็นในการบริหารธรุกิจ รักษาความได้เปรียบในการแขง่ขนั และการปฎิบตัติามข้อกําหนดทางกฎหมายบางอยา่ง 

หลกัการนี Dบงัคับใช้กับพนักงานทุกคนทั<วโลกและอาจบงัคับใช้กับบุคคลที<ดําเนินงานในนามของ บริษัท เพอร์สเปคส์ จํากัด ด้วย โปรดดู 

หลกัการปฎิบตัติามนโยบาย หากต้องการทราบวา่บคุคลที<สามต้องปฎิบตัติามหลกัการในจรรยาบรรณทางธรุกิจเมื<อใด 

คาํแนะนําเพิDมเตมิ: 

• ข้อมลูของ บริษัท เพอร์สเปคส์ จํากดั แบง่ออกเป็น สาธารณะ ข้อมลูภายใน ข้อมลูความลบั และข้อมลูควบคมุ นอกเหนือจากข้อมลู

สาธารณะแล้ว ข้อมลูทกุประเภทต้องได้รับการควบคมุ 
• เก็บรักษาข้อมลูทั Dงหมดของ บริษัท เพอร์สเปคส์ จํากดั ตามกําหนดเวลาเก็บรักษาบนัทึกข้อมลู หากท่านได้รับหนงัสือแจ้งให้เก็บ

รักษาเอกสารและบนัทกึ จะต้องดําเนินการเก็บรักษาบนัทกึและแฟม้ทั Dงหมดที<อาจเกี<ยวข้องทนัที 
• ติดเข็มกลดัประจําตวัพนกังานของ บริษัท เพอร์สเปคส์ จํากดั เมื<ออยู่ในอาคารสถานที<ของ บริษัท เพอร์สเปคส์ จํากดั ตรวจสอบให้

แน่ใจว่าบคุคลอื<นได้รับอนญุาตให้เข้ามาในบริเวณปฎิบตังานของท่านและได้รับอนญุาตให้เข้าถึงข้อมลูทางธุรกิจของ บริษัท เพอร์

สเปคส์ จํากดั 
• รายงานการเข้าถึงหรือการใช้ระบบของ บริษัท เพอร์สเปคส์ จํากดั หรือข้อมลูของ บริษัท เพอร์สเปคส์ จํากดั ที<ไม่ได้รับอนญุาตหรือ

สงสยัวา่อาจจะไมไ่ด้รับอนญุาตผา่นทางทรัพยากรดงัตอ่ไปนี D : 
o ผู้จดัการของทา่น 
o ฝ่ายรักษาความปลอดภยัของบริษัท ตดิตอ่ได้ที<หมายเลข  02-682-5295-6 
o ฝ่ายความปลอดภยัและความถกูต้องด้านเทคโนโลยีสารสนเทศ 
o แผนกการประกอบธรุกิจและการปฎิบตัติามนโยบายของ บริษัท เพอร์สเปคส์ จํากดั  
o ที<ปรึกษาด้านกฎหมายของ บริษัท เพอร์สเปคส์ จํากดั ที<ได้รับมอบหมายด้านเทคโนโลยีสารสนเทศ 

คาํแนะนําเกีDยวกับข้อมูลทีDเป็นความลับของ บริษัท เพอร์สเปคส์ จาํกัด: 



• ตวัอย่างข้อมลูของ บริษัท เพอร์สเปคส์ จํากดั ที<เป็นความลบัและต้องได้รับการปกปอ้ง ได้แก่ ข้อมลูทางการเงิน ความลบัทางการ

ค้า ตวัเลขยอดขาย ข้อมลูเกี<ยวกบัพนกังาน ลกูค้า หรือผู้จดัหาสินค้าหรือบริการ ข้อมลูเกี<ยวกบัคา่จ้างและเงินเดือน แผนการลงทนุ 

พยากรณ์รายได้ ข้อมลูการทดสอบ แผนปรับปรุงผลิตภณัฑ์ เอกสารที<ระบสุตูรหรือร่างแบบผลิตภณัฑ์ บนัทกึสิ<งประดิษฐ์ คําขอจด

สทิธิบตัรที<ยงัไมไ่ด้ดําเนินการ รายงานทางเทคนิค วิธีการและกระบวนการผลติเฉพาะของบริษัทที<ราคาและกําไร และข้อมลูเกี<ยวกบั

สนิค้าในอนาคต การตลาด โปรแกรมโฆษณา หรือการเปลี<ยนแปลงผู้บริหาร เป็นต้น ติดตอ่ที<ปรึกษาด้านกฎหมายของ บริษัท เพอร์

สเปคส์ จํากดั ที<ได้รับอนญุาตหากท่านต้องการความช่วยเหลือในการตดัสินใจว่าข้อมลูเป็นข้อมลูที<เป็นความลบัของ บริษัท เพอร์

สเปคส์ จํากดั 
• ห้ามแบง่ปันข้อมลูที<เป็นความลบัของ บริษัท เพอร์สเปคส์ จํากดั กบัเพื<อนหรือครอบครัว 
• ห้ามพดูคยุข้อมลูที<เป็นความลบัของ บริษัท เพอร์สเปคส์ จํากดั ในพื Dนที<สาธารณะ เช่น ในลิฟต์ เครื<องบิน ร้านค้า ร้านอาหาร หรือ

สถานที<อื<นๆ ที<แอบฟังข้อมลูได้ 
• ห้ามทิ Dงข้อมลูที<เป็นความลบัของ บริษัท เพอร์สเปคส์ จํากัด ไว้บนโต๊ะโดยไม่ดแูล ไม่ว่าจะเป็นภายในอาคารสถานที<ของ บริษัท 

เพอร์สเปคส์ จํากดั หรือในที<สาธารณะก็ตาม 
• ห้ามคดัลอกข้อมลูที<เป็นความลบัของ บริษัท เพอร์สเปคส์ จํากดั ไปยงัเครื<องคอมพิวเตอร์หรือระบบของบคุคลอื<นที<ไมใ่ช่ของ บริษัท 

เพอร์สเปคส์ จํากดั หรือเข้าถึงข้อมลูที<เป็นความลบัของ บริษัท เพอร์สเปคส์ จํากดัผ่านคอมพิวเตอร์หรือระบบของบคุคลอื<นที<ไม่ใช่

ของ บริษัท เพอร์สเปคส์ จํากดั 
• ห้ามเปิดเผยข้อมลูที<เป็นความลบัของ บริษัท เพอร์สเปคส์ จํากดั แก่บคุคลอื<นนอก บริษัท เพอร์สเปคส์ จํากดั ซึ<งไม่ได้ทําข้อตกลง

การเปิดเผยข้อมลูความลบัสําหรับปกปอ้งข้อมลูดงักลา่ว หรือเปิดเผยแก่บคุคลภายใน บริษัท เพอร์สเปคส์ จํากดั ที<จําเป็นต้องการ

ทราบข้อมลูนั Dน 
• ห้ามเปิดเผยข้อมลูเกี<ยวกบัสนิค้าหรือบริการตวัใหมก่่อนยื<นขอจดสทิธิบตัรที<จําเป็น 
• ห้ามเปิดเผยข้อมลูความลบัเมื<อว่าจ้างที<ปรึกษาภายนอกหากยงัไม่ได้ลงลายมือชื<อในหนงัสือข้อตกลงการเปิดเผยข้อมลูความลบั 

ปรึกษาที<ปรึกษาด้านกฎหมายในหนว่ยธรุกิจของทา่นเพื<อขอความชว่ยเหลอื 
• ปกป้องข้อมลูที<เป็นความลบัของ บริษัท เพอร์สเปคส์ จํากดั ไม่ว่าข้อมลูจะบนัทึกบนสื<อชนิดใด ( เช่น สิ<งพิมพ์ แฟ้มอิเล็กทรอนิกส์ 

อีเมล หรือการสนทนาปากเปลา่ ) 
• ปกป้องข้อมลูที<เป็ฯความลบัของ บริษัท เพอร์สเปคส์ จํากดั ตลอดวงจรชีวิตของข้อมลู ตั Dงแต่เริ<มสร้าง บนัทึก ใช้งาน ส่งต่อ เก็บ

รักษา ไปจนถงึการทําลายข้อมลู 

 

 

 

 

คาํแนะนําเกีDยวกับความลับทางการค้า : 

• หน้าที<ในการปกปอ้งข้อมลูที<เป็นความลบัของ บริษัท เพอร์สเปคส์ จํากดั นั Dน รวมถงึการปกปอ้งความลบัทางการค้าด้วย 
• ความลบัทางการค้าเป็นข้อมลูความลบัอยา่งหนึ<งและถือวา่เป็นทรัพย์สนิทางปัญญาตามกฎหมาย ความลบัทางการค้าคือข้อมลู  

( i ) มีคณุคา่ทางเศรษฐศาสตร์ด้วยตวัของมนัเองเนื<องจากอาจจะเป็นหรือเป็นข้อมลูที<ไม่ได้ทราบกนัโดยทั<วไปและบคุคลอื<นที<

จะได้รับคุณค่า ทางเศรษฐศาสตร์จากการเปิดเผยหรือการใช้งานข้อมูลดังกล่าวไม่สามรถสืบหาด้วยวิธีการที<เหมาะสมได้ใน

ขณะนั Dน  
( ii ) เป็นวตุถทีุ<ต้องเก็บรักษาไว้เป็นความลบัภายใต้สถานการณ์ตา่งๆ โดยใช้ความพยายามตามสมควร 

• ถึงแม้วา่ข้อมลูบางอย่างอาจกําหนดเป็นความลบัทางการค้า แตไ่ม่จําเป็นต้องกําหนดเป็นพิเศษก็ได้ ข้อมลูใดๆที<มีลกัษณะตามคํา

จํากดัความของความลบัทางการค้าให้ถือว่าเป็นความลบัการค้าตราบใดมีลกัษณะตรงตามคําจํากดัความดงักล่าว วงจรชีวิตของ



ความลบัทางการค้าอาจจะไม่มีกําหนดเวลาสิ Dนสดุ ซึ<งอาจขึ Dนอยู่กบัความพยายามในการเก็บรักษาความลบัด้วย การเก็บความลบั

ทางการค้าอย่างปลอดภยัเป็นการรักษาคณุค่าของความลบัทางการค้าในฐานะที<เป็นทรัพย์สินทางปัญญาซึ<งมอบความได้เปรียบ

ในการแขง่ขนัแก่ บริษัท เพอร์สเปคส์ จํากดั 

คาํแนะนําเกีDยวกับข้อมูลความลับของบุคคลอืDน: 

• ห้ามยอมรับข้อมลูความลบัของบุคคลอื<นหากยงัไม่ได้ลงลายมือชื<อในหนงัสือข้อตกลงการเปิดเผยข้อมลูความลบั กรรมการฝ่าย

เทคนิคหรือผู้บริหารที<ตําแหนง่สงูกวา่ต้องลงลายมือชื<อในข้อตกลงการเปิดเผยข้อมลูความลบัเหลา่นี D 
• ก่อนนําข้อมลูไปใช้ ตรวจสอบให้แน่ใจ ทา่นสามารถตอบคําถามแตล่ะข้อดงัตอ่ไปนี Dได้วา่ “ ไม ่“ ได้ ยกเว้นทา่นจะได้รับอนญุาตจาก

อีกฝ่ายให้สามารถใช้ข้อมลูของอีกฝ่ายได้: 
o ข้อมลูนี Dเป็นความลบัจริงๆหรือไม?่ 
o ข้อมลูนี Dได้มาอยา่งผิดกฎหมายหรือหลกัจริยธรรมหรือไม?่ 
o การใช้ข้อมลูนี Dเป็นการฝ่าฝืนหลกัการประกอบธรุกิจหรือไม?่ 

• ติดต่อ ที<ปรึกษาด้านกฎหมายของ บริษัท เพอร์สเปคส์ จํากดั ที<ได้รับมอบหมาย ก่อนว่าจ้างหรือบอกให้ที<ปรึกษาหรือตวัแทนเก็บ

รวบรวมข้อมลูมาให้ บริษัท เพอร์สเปคส์ จํากัด หรือหากท่านทราบว่ามีการเปิดเผยหรือใช้ข้อมลูความลบัของบุคคลอื<นอย่างไม่

ถกูต้อง 

• ไมรั่บข้อมลูเกี<ยวกบันายจ้างคนก่อนจากพนกังาน 
• ห้ามสมัภาษณ์หรือวา่จ้างพนกังานหรือที<ปรึกษาของคูแ่ขง่ก่อนหารือกบัที<ปรึกษาด้านกฎหมายที<ได้รับมอบหมายของทา่น 

การลงโทษ: 

การลงโทษที<พนกังานและบริษัทได้รับอาจร้ายแรง ตั Dงแต่การเสียค่าปรับทางแพ่งและคําสั<งศาลที<กําหนดให้บริษัทต้องจ่ายค่าปรับทางอาญา

และการจําคกุบคุคลที<โจรกรรมข้อมลูความลบัทางการค้าเพื<อแสวงหาประโยชน์จากข้อมลูดงักล่าว ในสหรัฐอเมริกา กฎหมายการจรากรรม

ทางเศรษฐกิจกําหนดโทษทางอาญาของรัฐบาลกลางสําหรับการขโมยความลบัทางการค้า นอกจากนี D ความตกลงทั<วไปว่าด้วยภาษีศลุกากร

และการค้า ( The General Agreement on Tariffs and Trade ( GATT) ยงัช่วยปกป้องความลบัทางการค้าในประเทศ

ตา่งๆมากขึ Dนด้วย การฝ่าฝืนจรรยาบรรณทางธรุกิจของ บริษัท เพอร์สเปคส์ จํากดั จะสง่ผลให้ต้องรับโทษทางวินยั สงูสดุและรวมถงึการให้ออก

จากงาน 


